                                                                                                                                Утверждаю:

                                                                                                         Директор школы:

________/Смирнова Е.А./

План 

мероприятий по подготовке МКОУ  «Тушиловская ООШ»  

к новому 2019/2020 учебному году 

	№ п/п
	Мероприятия


	срок
	ответственные
	Отметка о выполнении

	1
	Организационные мероприятия

	1.1.
	Планирование подготовки к новому учебному году. Акт о подготовке школы к началу учебного года.
	До 19.07.2019 г
	Комиссия по подготовке школы к новому 2019/2020 учебному году
	

	1.2.
	Осмотр всех школьных  помещений с целью планирования приобретения необходимого оборудования и косметического ремонта. 
	Август
2019 г.
	директор.
	

	1.3.
	Собеседование с  ответственными за кабинеты по подготовке к новому учебному году.
	Август
2019 г.
	директор.
	

	1.4.
	Заключение договоров с обслуживающими организациями.
	Январь-Май
2019-2020г.
	директор.
	

	
	
	
	
	

	2
	Работа с кадрами

	2.1.
	Общее собрание коллектива по подготовке школы к новому 2019-2020  учебному году.
	Август
2019 г.
	 директор
	

	2.2.
	Составление и корректировка  графика  отпусков  сотрудников  школы  на  летний  период.
	Декабрь 2019 г.

 май 2020 г.
	Делопроизводитель
	

	2.3.
	Составление графика работы и распределение обязанностей работников в период летних каникул.
	Май

2020 г.
	Ломонос О.А

 (техн. работники)

Гребешкова С.Ю
(пед. работники)
	

	2.4.
	Предварительная расстановка кадров на 2019-2020 учебный год, выявление вакантных должностей.
	Май

2020 г.
	директор
	

	2.5.
	Подача заявки в ЦЗН о вакантных должностях на 2019-2020 учебный год.
	Апрель-Май

2020 г.
	директор
	

	2.6.
	Планирование  курсовой подготовки педагогических кадров на 2019-2020 учебный год.
	Май

2020 г.
	директор
	

	2.7.
	Планирование  работы по аттестации кадров на 2019 -2020 учебный год.
	Май

2020 г.
	Гребешкова С.Ю
	

	2.8.
	Обеспечение прохождения в полном объеме периодических медицинских осмотров и допуска к работе всех работников школы
	По мед. книжкам
	Ломонос О.А
	

	2.9.
	Подготовка тарификационного списка педагогического коллектива, штатного расписания.
	
	директор
	

	3
	Работа с документацией, информационными системами

	3.1.
	Подведение итогов промежуточной и итоговой аттестации обучающихся за 2018-2019 учебный год.
	май
2020 г.
	Зам.дир.по УВР
	

	3.2.
	Мониторинг результатов освоения учебных, воспитательных и дополнительных программ за 2019-2020 учебный год.
	Май

2020 г.
	Педагоги
	

	3.3.
	Проверка классных журналов и сдача их на хранение.
	Июнь

2020 г.
	Гребешкова С.Ю.
	

	3.4.
	Проверка журналов ВД,сдача их на хранение.
	Июнь

2020 г.
	Гребешкова С.Ю
	

	3.5.
	Оформление личных дел обучающихся по итогам года (выставление отметок, хар-ки)
	Июнь

2020 г.
	Классные руководители
	

	3.6.
	Обновить сведения об обучающихся класса в АИС 
	Июнь

2020 г.
	Классные руководители
	

	3.7.
	Внесение данных о выданных документах об образовании в ФИС ФРДО
	Июнь

2020 г.
	Смирнова Е.А
	

	3.8.
	Обновление информации на официальном школьном сайте
	Июнь

2020г.
	Смирнова Е.А
	

	3.9.
	Анализ работы школы по направлениям деятельности за 2019-2020 учебный год.
	До 07.06.2020 г.


	Зам. директора

Шк. специалисты

Библиотекарь

Руководители МО
	

	3.10.
	Перспективное  планирование работы школы по направлениям деятельности на 2019-2020 учебный год.
	До 07.06.2019 г.


	Зам. директора

Шк. специалисты

Библиотекарь

Руководители МО
	

	3.11.
	Издание  организационно-распорядительных документов и обновление документации по охране труда и комплексной  безопасности к новому учебному году 
	Июнь-август

2020 г.
	Магомедов А.Д.
	

	3.12.
	Составление актов готовности кабинетов, спортивных сооружений, испытания спортивного оборудования  к новому учебному году.
	Август

2020 г.
	Магомедов А.Д.

комиссия
	

	3.13.
	Внесение корректировки в локальные акты школы (по мере необходимости)
	Июнь-август

2020 г.
	Ломонос О.А.
	

	3.14.
	Внесение корректировки в должностные инструкции работников школы (по мере необходимости)
	Июнь-август

2020 г.
	Ломонос О.А.
	

	3.15.
	Подготовка пакета документов для комиссии по приёмке школы к новому учебному году.
	Июль 2020 г.
	
директор

Комиссия
	

	3.16.
	Проверка медицинских книжек сотрудников на допуск к работе.
	Август

2020 г.
	Ломонос О.А.
	

	3.17.
	Подготовка документации к новому учебному году (журналы, личные дела)
	Август 

2020 г.
	Зам.дир по увр
	

	3.18.
	Подготовка  паспортов кабинета и составление плана работы кабинета на новый учебный год.
	Июнь

2020 г.
	Ответственные за кабинеты
	

	4
	Финансово-экономическая деятельность школы.

	4.1.
	Формирование заказа на приобретение мягкого инвентаря. Контроль за выполнением сделанного заказа. Прием, регистрация и учет.
	Март – апрель 

2020 год
	директор
	

	4.2.
	Формирование заказа на учебную литературу. Контроль за выполнением сделанного заказа.  Прием, регистрация и учет поступивших учебников.
	Март – апрель 

2020 год
	Ломонос Н.А
	

	4.3.
	Приобретение мебели. Контроль за качеством выполненных работ.
	Апрель – май 2020 год
	директор

	

	4.4.
	Приобретение компьютерного и  интерактивного оборудования, установка и проверка его исправности, регистрация и учёт.
	Апрель-май

2020 год
	директор

	

	4.5.
	Приобретение строительных материалов для ремонта школы. Обеспечение его хранения и рационального использования.
	Май

2020 год
	директор

	

	4.6.
	Обеспечение действия сети Интернет в здании школы.
	Июнь-июль

2020 год
	Ломонос Н.А.
	

	4.7.
	Поверка весов на кухне.
	Июнь-июль

2020 год
	Антропова В.П
	

	4.8.
	Проведение СОУТ рабочих мест
	2020 год 
	Ломонос О.А.
	

	4.9.
	Измерение параметров электрической сети в пищеблоках (замеры сопротивления)
	Июль 

2020 год
	комиссия
	

	4.10
	Поверка счётчиков по учёту  света
	Июнь

2020 год
	Смирнов А.Н.
	

	4.11
	Работа по списанию  устаревшего оборудования и имущества, устаревшей учебной и художественной литературы
	Июнь-июль

2020 год
	Ломонос Н.А.
	

	5.
	Ремонтные работы

	5.1
	Ремонт котла
	Май 2020 г.
	
	

	5.2.
	Ремонт батареи отопления
	Май 2020 г.
	
	

	5.3.
	Ремонт компьютерного класса
	01.06 –24.06.

2018 г.
	
	

	5.4.
	Косметический ремонт учебных кабинетов (по необходимости):


	Июнь-июль

2020 год
	Ответственные  за кабинеты
	

	5.5.
	Косметический ремонт помещений, мест общего пользования  (по необходимости):
	Июнь-июль

2020 год
	Технические работники
	

	6
	Хозяйственная деятельность

	6.1.
	Генеральная уборка во всех помещениях


	Июнь-июль

2020 год после ремонтных работ
	.

Все работники школы
	

	6.2.
	Гидравлическое  испытание систем  отопления  (промывка, опрессовка) 
	Июнь-июль

2020 год
	комиссия
	

	6.3.
	Проверка технологического и холодильного оборудования, электрооборудования. Ремонт (по необходимости).
	Июнь-июль

2020 год
	комиссия
	

	6.4.
	Проверка  работы электросети,  целостность всех кабель-каналов, закрывающих проводку.
	Июнь-июль

2020 год
	комиссия
	

	6.5.
	Контроль за потреблением электроэнергии и расхода воды в период летних каникул. 
	Июнь-август

2020 год
	директор
	

	7
	Устранение предписаний надзорных органов

	7.1.
	Выполнение текущих работ по предписаниям  Роспотребнадзора.
	До 01.08.2020г.
	директор
	

	7.2.
	Выполнение работ по предписанию органов Пожнадзора.
	До 01.08.2020г
	директор
	

	8
	Оформление школы и территории

	8.1.
	Обновление стендов в кабинетах
	Июнь – август 

2020 г.
	Ответственные за кабинеты
	

	8.2
	Обновление содержания школьных стендов 
	Июнь-август

2020 г.
	Ответственные по направлениям
	

	8.3.
	Оформление стенда по обеспечению безопасности дорожного движения и предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма.
	Июнь-август

2020 г.
	Магомедов А.Д.
Магомедова И.В.
	

	8.4.
	Оформление площадки к 1 сентября.
	Август 

2020г.
	вожатая
	

	8.5.
	Благоустройство и озеленение школьной территории
	Апрель-август

2020 год

	Педагогический состав школы

Техперсонал
	

	8.6.
	Вывоз  мусора с территории образовательной организации.
	ежемесячноно в рамках договора 

	директор
	

	9
	Организация образовательного процесса

	9. 1.
	 Запись и составление списков будущих первоклассников.
	Январь  -август

2020 год
	Гребешкова С.Ю.
	

	9.2.
	Работа по комплектованию наполняемости классов. Формирование списков на 2019-2020  учебный год.
	До 01.09.2020г
	Ломонос О.А.
	

	9.3.
	Корректировка и утверждение программ на новый учебный год с размещением на сайте школы.
	Июнь-август

2020 год
	директор
	

	9.4.
	Корректировка  и утверждение рабочих программ,  программ  внеурочной деятельности с размещением на школьном сайте.
	Июнь-август

2020 год
	Учителя.

Школьные специалисты
	

	9.5.
	Формирование календарного учебного графика, учебных планов  на 2019-2020 учебный год с размещением на школьном сайте.
	Май-июнь

2020 год
	директор
	

	9.6.
	Составление режима дня и расписания урочных и внеурочных занятий на 2019-2020 учебный год с размещением на школьном сайте.
	Август

2020 год
	Зам.дир по УВР
	

	9.7.
	Педагогический совет «Анализ итогов работы школы за 2019-2020 учебный год и планирование работы на новый учебный год.
	Август 

2020 год
	Зам.дир по УВР
	

	9.8.
	Обеспечение  обучающихся 1-9 классов учебниками.
	01.09.2020 г.
	Ломонос Н.А.
	

	9.9.
	Подготовка и проведение праздника Дня знаний
	До 01.09.2020 г.
	Лазурченко Ю.Ю.
	

	10.
	Работа с обучающимися и родителями (законными представителями)

	10.1.
	Составление графика  и прохождение  летней трудовой практики обучающимися  на учебно-опытном участке.
	Май-август 2020 год
	Классные руководители
	

	10.2.
	Сдача учебников и художественной литературы в школьную библиотеку. Систематизация и учет. 
	Май

2020 год
	Ломонос Н.А.

Классные руководители
	

	10.3
	Планирование летнего отдыха детей в период каникул и корректировка  карты  занятости учащихся школы в летнее время.
	Май-август

2020 г.
	Классные руководители
Лазурченко Ю.Ю.
	

	  10.4.
	Приём заявлений от родителей  в 1 класс и вакантные места в других классах. Заключение договоров с родителями (законными представителями)
	Январь-август

2020 г.
	
	

	10.5.
	Изучение удовлетворённости  обучающихся, родителей за 2019-2020 учебный год
	Май

2020 г.
	Классные руководители
	

	10.6.
	Изучение запросов обучающихся и родителей по формированию   внеурочной

деятельности 
на 2019-2020 уч. год.
	Апрель-май

2020 год
	Классные руководители
	

	10.7.
	Оказание помощи в организованном оздоровительном отдыхе в дни летних каникул обучающимся семей, находящихся в социально-опасном положении, многодетных семей, имеющих детей –инвалидов.
	Апрель-май 2020 г.
	Ломонос О.А.
	

	10.8.
	Проведение  итоговых родительских  собраний.   
	Май 

2020 год
	Классные руководители
	

	10.9
	Проведение родительских собраний будущих

первоклассников.
	Май 

2020 год
	Администрация
	

	10.10
	Проведение профилактической работы с обучающимися и родителями по обеспечению охраны жизни и здоровья обучающихся в период летних каникул
	Май 

2020 год
	Классные руководители
	

	11.
	Мероприятия по охране труда, пожарной и антитеррористической безопасности
	
	
	

	11.1
	Проведение противопожарных мероприятий:

-  проверку оборудования автоматической пожарной сигнализации, оповещения персонала и обучающихся о пожаре; вывода сигнала от автоматической пожарной сигнализации на пульт «01»;

- привести в соответствие с предъявляемыми требованиями пути эвакуации при пожаре,

- приобретение (замена, перезарядка) первичных средств пожаротушения
	Июнь-июль

2020 г.
	Магомедов А.Д.
	

	11.2
	Проведение мероприятий по антитеррористической безопасности:

- организация охраны, контроль за  пропускным режимом;

- проверка  систем видеонаблюдения 

- проверка  тревожной сигнализации

- проверка ограждения по периметру образовательного учреждения
	Июнь-июль

2020 г.
	Магомедов А.Д.
	

	11.3
	Приобретение моющих средств для ремонтных работ.
	Май 

2020 год
	директор
	

	11.4
	Приобретение спецодежды, резиновых и тканевых перчаток для ремонтных работ.
	Май 

2020 год
	директор
	

	11.5
	Обновление содержания аптечек.
	Май 

2020 год
	директор
	

	11.6
	Проведение  инструктажей  по охране  труда,  электро-  и пожарной безопасности, по обеспечению антитеррористичекой защищённости объекта и безопасного поведения при чрезвычайных ситуациях.
	Май 

2020 год
	Магомедов А.Д.
Ломонос О.А.
	

	11.7.
	Проведение СОУТ рабочих мест.
	2020 год
	Гребешкова С.Ю.
	

	11.8.
	Проверка состояния  спортивных сооружений и спортивного оборудования.
	Июль 

2020 год
	Комиссия
Магомедов А.Д.
	

	11.9.
	Проверка состояния первичных средств пожаротушения.
	Июль 

2020 год
	Магомедов А.Д.
	

	11.10.
	Проверка оборудования автоматической пожарной сигнализацией, оповещения персонала и обучающихся о пожаре.
	Ежеквартально
	Магомедов А.Д.
	

	11.11.
	Обработка огнезащитным составом необходимые материалы и конструкции.
	Июнь-июль

2020 год
	Магомедов А.Д.
	

	11.12.
	Проверка в соответствии с предъявляемыми требованиями путей эвакуации при пожаре, подвальных, технических, других помещений.
	Июнь-июль

2020 год
	Магомедов А.Д.
	

	11.13
	Периодический осмотр помещений и территории школы.
	Ежедневно
	Магомедов А.Д.
	

	11.14.
	Привести в соответствие с нормативными требованиями документацию по организации обеспечения безопасности образовательного учреждения. 
	До 01.09.2020г
	Магомедов А.Д.
	

	12
	Контрольные мероприятия

	12.1.
	Оформление акта готовности  школы к началу нового учебного года
	до 10.08.2020г.
	Комиссия
	

	12.2.
	Проведение  школьного  смотра-конкурса  на  лучшую  подготовку помещения к началу учебного года.
	30.08.2020г.
	Комиссия


	

	12.3.
	Анализ готовности школы к новому учебному году (доклад)
	до 31.08.2020г.
	директор

	


